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Rekisterin nimi

TyoOntekijarekisteri

Rekisterissa kasiteltavien henkildtietojen kayttotarkoitus

Kannonkosken-Kivijarven 4H-yhdistys keréd tyontekijoiltd sekd tydnhakijoilta henkildtietoja niilta
osin, kun ne ovat tarpeellisia toiminnan suunnittelua ja toteuttamista, toimintaan liittyvaa
tiedottamista, palkanlaskentaa seka tilastointia varten. Henkilotietojen kasittelyamme ohjaa 4H-
yhdistyksen arkistointi- ja hallintosadnnét, mutta hankkeiden puitteissa toteutetuissa toiminnoissa
noudatamme myds maaseutuviranomaisen maarayksia ja muita rahoituksen myontdneen tahon
asettamia maarayksia.

Rekisterin tietosisalto, rekisterdityjen ryhmat ja henkildtietoryhmat
Rekisterit sisaltdvat seuraavia henkilttietoja:

e Tyontekijan / -hakijan nimi, puhelinnumero, osoite ja sahkdpostiosoite
e Tilinumero, verotiedot ja verokortti
o Tydsopimus ja verokortti skannataan sahkdiseen talousjarjestelmaéan, johon myos
kirjanpitajalla on paasy



Tietojen sailytysaika ja tai sailytysajan maaraytymisperusteet

Kesatybhaussa sailytamme hakulomakkeita nuoren tyollistymisen ajan. Tyontekijdiden
tydsopimuksia ja tuntilistoja sailytamme arkistointisédnnén mukaisesti. Tyontekijoiden verokortteja
ei sdilytetd, vaan ne lahetetaan takaisin tyontekijoille tydsuhteen paatyttya.

Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot kerataan henkildlta itseltaan lomakkeella, puhelimitse tai sahkopostilla.

Tietojen sdannonmukaiset luovutukset

Henkilotietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Poikkeuksena lahtokohtaisesti yhteistytssa
jarjestettava toiminta yhden tai useamman toimijan kanssa. Yhteistydssa jarjestettava toiminta
tuodaan kuitenkin aina avoimesti ilmi jo markkinointivaiheessa. Toimintaan osallistuvien nimia, kuvia
ja mahdollisia muita tietoja voidaan jakaa heidan suostumuksellaan sosiaalisen median kanavissa
(esimerkiksi Facebook, Instagram, Twitter, YouTube) ja / tai yhdistyksen kotisivuilla.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sailytetdan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka muiden
turvatoimien avulla. Rekisteritietoja paasevat kasittelemaan ainoastaan rekisterinpitdjan nimeamat
henkilot. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Rekisteroity
voi paivittda ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot oikaistaan.

Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa
koskeva pyyntd edella mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkillle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylla on oikeus kieltda hanta koskevien tietojen kaytto ja vaatia tiedot poistettavaksi. Tama
koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen peruuttamisen voi
tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edella mainitulle
rekisteriasioiden yhteyshenkilolle.

Valitusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.



