KANNONKOSKEN-KIVIJARVEN 4H-YHDISTYKSEN YLEINEN TIETOSUOJASELOSTE

Pvm: 24 .5.2018

Viite: EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)

Rekisterinpitgja
Nimi: Kannonkosken-Kivijarven 4H-yhdistys ry

Osoite: Opintie 2, 43300 Kannonkoski

Rekisteriasioiden yhteyshenkild
Nimi: Suvi Alainen, toiminnanjohtaja
Osoite: Opintie 2, 43300 Kannonkoski

Sahkoposti: suvi.alainen@kannonkoski.fi

Rekisterissa kasiteltavien henkildtietojen kayttdtarkoitus

Kannonkosken-Kivijarven 4H-yhdistys ry keraa jasenten, toimintaan muutoin osallistuvien,
tyontekijoiden, hallituksen jasenten, asiakkaiden seké yhteistydkumppaneiden henkiltietoja
toiminnan toteuttamista, tiedottamista, tilastointia, hallitustydskentelya seka laskuttamista
varten siin& maarin kuin se on valttdAmatonta.

4H-yhdistyksemme hallinnoi sekad yllapitdd useita henkilérekistereitd. Toiminnassamme
noudatamme 4H-yhdistyksen arkistointi- ja hallinnointisaantdja. Hankkeiden puitteissa olevien
henkilotietojen kasittelyssd huomioimme my6s maaseutuviranomaisen maaraykset. (Liséksi
Laki maaseudun kehittamisen tukemisesta 28/2014 ja Valtioneuvoston asetus maaseudun
hanketoiminnan tukemisesta 1174/2014).
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Rekisterin tietosiséalto, rekisterdityjen ryhmat ja henkildtietoryhmat
Rekisteri sisdltaa seuraavia henkilotietoja:

e Jasenet: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, huoltajan tiedot ja
sahkopostiosoite sekd kuvauslupa. Liittymislomakkeessa kysytddn myos jasenen
terveystiedoista, mutta niita ei kirjata jasenrekisteriin, vaan tietoa kysytaan kussakin
toiminnossa uudestaan. Lue lisda 4H-liiton jasenrekisterin tietosuojaselosteesta.

o Kerholaiset: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, huoltajan tiedot,
sahkopostiosoite, toiminnan toteuttamisen kannalta oleelliset tiedot (esim.
terveystiedot seka kuvaus-, julkaisu- ja kyyditysluvat). Mahdollisesti myos
toiminnanaikana otettuja kuvia ja / tai videoita.

e Kurssilaiset, leirildiset ja retkeldiset: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, toiminnan toteutuksen né&kdkulmasta oleelliset tiedot (esim.
terveystiedot seka kuvaus-, julkaisu- ja kyyditysluvat) ja huoltajan yhteystiedot.
Mahdollisesti toiminnan aikana otettuja kuvia ja / tai videoita.

e TyoOntekijat: Yhteystiedot, sahkodpostiosoite, tilinumero seka verotiedot ja verokortti.
Tydsopimus ja verokortti skannataan sahkoiseen talousjarjestelméan, johon on myos
kirjanpitajalla paasy.

e Asiakkaat: Nimi, osoite, puhelinnumero, yhteydenottoon liittyvat yksityiskohdat (kuten
tyopalvelutarpeen kuvaus) seka 4H-kotipalvelussa valttaméattomimmat terveystiedot.
Laskutusosoite, mikali eri kuin palvelun toimitusosoite.

Tietojen sdilytysaika ja tai sailytysajan maaraytymisperusteet

o Sailytamme kerattyja henkilétietoja vain meneillaan olevan toiminnan ajan
- Toteutuneen toiminnan jalkeen osallistujat tilastoidaan maéaarallisesti ja
osallistujalistat arkistoidaan 2 vuoden ajaksi tilastoinnin todentamista varten.
Osallistujalistoissa on vahintdan osallistujan nimi, mutta tilastosta riippuen
allekirjoitus seka ika/syntymavuosi, huoltajien yhteystiedot tai muita tarkeimpia
tilastointitietoja.
- Kesatybhaussa sailytamme tydnhakulomakkeita nuoren tyéllistymisen ajan.
- Tyontekijoiden tydsopimuksia ja tuntilistoja sailytetaan arkistointisddnnon
mukaisesti. Tyontekijoiden verokortteja ei sdilyteta vaan ne lahetetaan takaisin
tyontekijoille tydsuhteen paatyttya.
- Kertaluontoisten tydpalvelutilausten henkilo- ja tyonsuoritustiedot poistetaan
yhteydenpitotarpeen paatyttya tai kun laskutus on suoritettu ja lasku maksettu.
Satunnaisten, mutta toistaiseksi jatkuvien tai sdannéllisten tydpalvelutilaajien
yhteystiedot ja tyonsuoritustiedot sailytetddn siihen asti, kunnes ne pyydetaan
poistettavan.

e Jasentietoja sailytdmme niin kauan, kunnes jasen eroaa tai kun han pyytaa tietonsa

poistettavan.
¢ Toiminnan yhteydessa otettuja kuvia ja / tai videoita voidaan hyédyntaa viiden vuoden
ajan (perusteena rekisterdidyn suostumus).
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Saanndnmukaiset tietoldhteet

Tiedot keratdan henkilolta itseltaan, hanen huoltajaltaan / lAhiomaiseltaan tai kotihoidon
edustajalta ilmoittautumis- / littymislomakkeella, puhelimitse tai sahkopostilla.

Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Henkilotietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Poikkeuksena lahtbkohtaisesti yhteistydssa
jarjestettava toiminta yhden tai useamman toimijan kanssa. Yhteistydssa jarjestettava toiminta
tuodaan kuitenkin aina avoimesti ilmi jo markkinointivaihneessa. Toimintaan osallistuvien
nimia, kuvia ja mahdollisia muita tietoja voidaan jakaa heiddn suostumuksellaan sosiaalisen
median kanavissa (esimerkiksi Facebook, Instagram, Twitter, YouTube) ja / tai yhdistyksen
kotisivuilla.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sailytetdan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka
muiden turvatoimien avulla. Rekisteritietoja paasevat kasittelemaan ainoastaan
rekisterinpitdjan nimeamat henkilot. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hantd koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Rekisteroity voi paivittda ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot oikaistaan.

Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa
koskeva pyynto edella mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkilolle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda hanté koskevien tietojen kaytto ja vaatia tiedot poistettavaksi.
Tama koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkildn antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen
peruuttamisen voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edella
mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkilélle.
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Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, etta hanta
koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.
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